
Maria Muster
Beispielstr. 1, 10115 Berlin

Hausverwaltung Beispiel GmbH
Verwalterweg 5, 10117 Berlin

Berlin, 16.10.2026

Betriebskostenabrechnung vom 10.02.2026 für den Zeitraum 01.01.2024 bis 31.12.2024
Mietobjekt: Beispielstr. 1, 3. OG links, 10115 Berlin

Sehr geehrte Damen und Herren,

zur Prüfung der oben genannten Abrechnung bitte ich um Einsicht in die zugrunde 
liegenden Belege (Rechnungen, Verträge, Verteilerschlüssel, Flächen- und 
Verbrauchsangaben), insbesondere zu folgenden Positionen:
Verwaltungskosten, Reparatur Haustür, Hauswart, Heizkosten

Bitte nennen Sie mir einen Termin und Ort für die Einsichtnahme oder übersenden Sie 
Kopien der Belege. Bis zur Gewährung der Belegeinsicht behalte ich mir vor, eine 
etwaige Nachzahlung zurückzubehalten.

Mit freundlichen Grüßen

Maria Muster


